
 

 

KAUFMÄNNISCHER MITARBEITER (M/W/D)  
FINANZABTEILUNG SCHWERPUNKT 

KREDITORENBUCHHALTUNG
 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) für unsere 
Finanzabteilung mit Schwerpunkt Kreditorenbuchhaltung. 

 
IHRE AUFGABEN BEI UNS 
Als Mitarbeiter*in unserer Finanzabteilung übernehmen Sie die Erfassung, Buchung und Ablage der 
Kreditorenrechnungen inklusive des Zahlungsverkehrs. Auch die Bearbeitung von Debitorenrechnungen 
gehört zu Ihrem Aufgabengebiet.  
 

SIE VERFÜGEN ÜBER 
Sie weisen eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, alternativ Berufserfahrung im Aufgabenbereich 
auf. Ihr Umgang mit den gängigen MS Office Anwendungen ist gut und Sie verfügen über gute 
Deutschkenntnisse und grundlegende Englischkenntnisse. Eine eigenverantwortliche, strukturierte sowie 
gewissenhafte Arbeitsweise sind für Sie ebenso selbstverständlich wie Ihre Zuverlässigkeit und Ihre 
Teamfähigkeit.  
 

WIR BIETEN IHNEN 
Es erwartet Sie ein spannender und vielseitiger Arbeitsplatz in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis mit 
direktem Blick auf die Kieler Förde. Freuen Sie sich auf eine angenehme Arbeitsatmosphäre in einem 
kollegialen Team und auf vielfältige Mitarbeitervorteile:  u.a. erforderliche Weiterbildungsmaßnahmen, ein 
Betriebliches Gesundheitsmanagement mit unterschiedlichen Angeboten, Vorteilsaktionen über Corporate 
Benefits oder Firmenfitness mit Hansefit. 

  
KONTAKT 
Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung im PDF-Format mit Angaben zu 
Ihrem frühestmöglichen Eintrittstermin sowie Ihrer Gehaltsvorstellung. 
 
SEEHAFEN KIEL GmbH & Co. KG, Schwedenkai 1, 24103 Kiel, Ann-Christin Brocks, T 0431 9822-140, 
personal@portofkiel.com, www.portofkiel.com 

http://www.portofkiel.com/

