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ASSISTENZ (M/W/D) 
FUHRPARKMANAGEMENT 

 

Sie sind ein Organisationstalent und behalten stets den Überblick? Zur Unterstützung unserer Fuhrparkleitung 
suchen wir ab dem 01.06.2025, oder zu Ihrem nächstmöglichen Einstiegsdatum, eine Assistenz (m/w/d) im 
Fuhrparkmanagement. 
 

IHRE AUFGABEN UND VERANTWORTLICHKEITEN 
 

- Erste Ansprechperson (1st level support) für Bordcomputer, Fahrzeuge und Maschinen auf dem 
Betriebsgelände 

- Verwaltung und Administration der Fahrzeugcomputer 
- Rangieren oder Reinigen von Maschinen 
- Analyse und Behebung von Fehlern im Arbeitsprozess der Fahrzeugcomputer 
- Überwachung und Koordination von Wartungsterminen, einschließlich der Zuführung zu internen und 

externen Werkstätten 
- Kommunikation und enge Zusammenarbeit mit unserer IT-Abteilung sowie weiteren internen Schnittstellen 
- Einsatzorte sind der Ostuferhafen und der Schwedenkai  

 

ANFORDERUNGEN  
- Abgeschlossene Ausbildung im handwerklichen oder kaufmännischen Bereich 

- Gute Kenntnisse in den gängigen MS Office Anwendungen, der Windows Administration und IOS  

- Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und sicheres Auftreten im Austausch mit verschiedenen internen und 

externen Schnittstellen 

- Technisches Verständnis sowie eine schnelle Auffassungsgabe für die Arbeit mit Fahrzeug- und Bordcomputern 

- Hohe Dienstleistungsorientierung und Freude daran, Prozesse aktiv zu unterstützen und zu optimieren 

- Einsatzbereitschaft sowie ein sicherer Umgang mit Fahrzeugen werden vorausgesetzt 

 

WIR BIETEN IHNEN  
- Ein spannendes Arbeitsumfeld am Kieler Hafen mit einem umfangreichen und modernen Maschinenfuhrpark 
- Eine sichere Anstellung in einem zukunftsorientieren Unternehmen mit abwechslungsreichen Tätigkeiten in 

einem sich stetig entwickelnden Umfeld 
- Ein Betriebliches Gesundheitsmanagement mit verschiedenen Team-Events bzw. Sportveranstaltungen   
- Bikeleasing, Hansefit, Corporate Benefits, Jobticket Vergünstigungen uvm. 

 

KONTAKT 
Bei Interesse freuen wir uns auf Ihre Bewerbung an personal@portofkiel.com.   
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